Assistant(e) Achat
CDD 3 mois a partir du 15/02/2025 (renouvelable)

L’Institut Bergonié, Centre de Lutte Contre le Cancer de Nouvelle Aquitaine, recherche un(e) assistant(e)
achat pour la Direction des Achats et de la Logistique/Pdle Direction des Ressources Matérielles.

Mission principale :

La Direction des Achats et de la Logistique (DAL) assure les fonctions d’achat et d’approvisionnement de
IInstitut Bergonié. Dans le cadre de cette mission vous assistez la DAL dans la gestion des marchés/appels
d’offres, prix et tarifs suivis par la DAL et dans la gestion du suivi des dépenses engagées (contréle de gestion
achat).

Vous assurez le suivi spécifique des bons de commande (traitement dématérialisé des étapes de validation,
de suivi et d’envoi des bons de commandes). Vous effectuez le rapprochement et le contréle des documents
de facturation au moyen de la GED (Gestion Electronique Documentaire) dédiée, pour validation des liasses
réglementaires ainsi que la gestion des litiges éventuels des factures fournisseurs.

Au sein de I’équipe achat vous étes en étroite relation avec la comptabilité et le contréle de gestion ainsi
gue les différentes directions fonctionnelles de I'établissement.

Votre Profil
Vous disposez d’une formation initiale Bac +3 en gestion et vous justifiez d’une expérience significative dans

les missions décrites. La connaissance des fondamentaux de la réglementation achat dite de la commande
publique est requise. L'expérience pratique dans ce domaine est également souhaitée.

Votre cadre de travail

Vous travaillez du lundi au vendredi, 39h par semaine ce qui vous permet de cumuler 22 jours de RTT par an
qui s’ajoutent a vos 25 jours de congés payés légaux.

Enintégrant I'Institut Bergonié vous bénéficiez de la grille de rémunération et des avantages de la convention
collective des CLCC :

- Alembauche a partir de 2650€ brut mensuel, selon le profil et I'expérience du candidat.
Situé au cceur de Bordeaux, vous accédez facilement a I'Institut par les transports en commun. Grace a la
restauration collective proposée sur place vous pouvez déjeuner a un tarif préférentiel. Le Comité Social et
Economique de I'Institut vous propose de nombreuses prestations (places de cinéma, chéques cadeaux,

chéques vacances...)

Expression des candidatures (CV et lettre de motivation) a bergonie.recrutement@bordeaux.unicancer.fr

L’Institut Bergonié s’engage en faveur de la diversité culturelle, I'égalité hommes-femmes et I'emploi des travailleurs handicapés.

BERGONIE
HANDI-ACCUEILLANT
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