COMPTABLE FOURNISSEURS
CDD 4 mois a partir du 16 décembre

Rejoignez I'’équipe de la Direction des Affaires Financiere de I'Institut Bergonié, Centre de lutte contre le
cancer, en tant que comptable fournisseur.

Mission principale :

En collaboration avec la Référente Comptabilité Fournisseur, vous étes en charge de :

- Codifier et saisir les factures d’achats avec imputation du compte général, analytique et du code
fournisseur

- Préparer les virements fournisseurs avec pointage des factures et création des fichiers de réglements

- Répondre aux diverses demandes des fournisseurs et de la direction des achats notamment en cas de
relances et litiges

- Traiter les relances

- Contréler et saisir les notes de frais et les gratifications de stages

- Créer les nouveaux fournisseurs et salariés

Dans le cadre de I'arrété annuel des comptes :
- Identifier les Charges Constatées d’Avances et les Factures Non Parvenues puis les transmettre au
Référent Comptable Fournisseurs
- Saisir d’éventuelles OD de régularisation

Votre Profil

Vous étes titulaire d’'un bac en comptabilité (pro compatibilité, STMG, G, ...) ainsi que d’une expérience
similaire au poste d’au moins 3 ans.

Votre cadre de travail

Vous travaillez du lundi au vendredi, 36h42 par semaine sur 4,5 jours, ce qui vous permet de cumuler a vos
25 congés payés légaux : 9 jours de RTT par an.

En intégrant I'Institut Bergonié vous bénéficiez de la grille de rémunération des avantages de la convention
collective des CLCC :

- Alembauche a partir de 2289€ brut mensuel, selon le profil et I'expérience du candidat.
Situé au cceur de Bordeaux vous accédez facilement a I'Institut par les transports en commun. Grace a la
restauration collective assurée sur place vous pouvez déjeuner a un tarif préférentiel. Le Comité Social et
Economique de I'Institut vous propose de nombreuses prestations (places de cinéma, cheques cadeaux,

cheques vacances...)

Expression des candidatures (CV et lettre de motivation) a bergonie.recrutement@bordeaux.unicancer.fr

L’Institut Bergonié s’engage en faveur de la diversité culturelle, I'égalité hommes-femmes et I'emploi des travailleurs handicapés.

BERGONIE
HANDI-ACCUEILLANT
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